
Sachbearbeiter*in für die 
Datenverarbeitung/Rechnungsprüfung
In Vollzeit 40 Stunden

SMS medipool wächst...
Als eines der größten und führenden Handels- und Dienstleistungsunternehmen im deutschen Gesundheitsmarkt genießen wir 
das Vertrauen der Krankenhäuser und niedergelassenen Ärzte. Unser Portfolio umfasst neben Medizintechnik auch eine Vielzahl 
an hochwertigen Medizinprodukten sowie optimale Versorgungslösungen und passgenaue Lieferlogistik. Der Firmensitz unseres 
Familienunternehmens liegt in Germering, bei München.

Ihre Aufgaben:
• Sie erfassen Lieferschein- und Rechnungsdaten anhand von Original-Belegen

• Sie pflegen das Dokumentenmanagement
• Sie arbeiten mit den Abteilungen Einkauf, Vertrieb und Buchhaltung eng zusammen

Ihre Qualifikation:
• 
• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und 

haben bereits Erfahrung im Bereich Lieferscheine, Wareneingang und Rechnungen sammeln können
• Sie sind teamfähig und verfügen über ein ausgeprägtes Organisationstalent
• Sie sind eine eigenverantwortliche, selbständige Arbeitsweise gewohnt
• Sie bleiben in stressigen Situationen stets flexibel, freundlich und zuverlässig

Unser Angebot für Sie:
• Ein freundliches und familiäres Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen
• Gute Work-Life-Balance durch flexible Arbeitszeiten
• Zuschuss für betriebliche Altersvorsorge bei der Allianz
• Firmenparkplätze und attraktive Mitarbeiterangebote (Corporate benefits)
• Möglichkeit auf Firmenwagen zur privaten Nutzung, nach Probezeit und individueller Absprache

Seien Sie Teil unseres Erfolgs!

inklusive Ihrer Gehaltsvorstellung sowie Ihren frühestmöglichen Einstiegstermin.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir einen

SMS medipool      Kompetenz im Gesundheitswesen

          bewerbung@sms-medipool.de

SMS medipool GmbH
z. Hd. Herrn Christian Grams 
Landsberger Straße 65
D-82110 Germering           www.sms-medipool.de


